SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

BURO YONETiIMi VE YONETICi ASiSTANLIGI PROGRAMI iZLEME RAPORU

izleme Raporu Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhigi Programindaki gelisim siirecini degerlendirmek
amaciyla hazirlanmistir. Raporun kapsamini dis degerlendirme sonucunda olusan Kurumsal Geri Bildirim
Raporunda ortaya cikan “Gelismeye acik yonler: Egitim-Ogretim” basligi olusturmaktadir.

KGBR/iYILESMEYE ACIK YONLER: EGITIM-OGRETIM

1. Hazirligin zorunlu olmadigl programlarda, 6zellikle MYQO’larda yabanci dil egitiminin yetersiz olmasi,
e ingilizce derslerinin programlardaki orani/acilan derslerin listesi

Biiro Yénetimi ve Yonetici Asistanligi Programinin Ders Katalogunda (Ek 1) Universite Zorunlu
Dersleri disinda kalan ve 6grencinin mezun olabilmek icin almasi gereken toplam 26 ders
bulunmaktadir. Katalog sadece 1. ve 2. yariyillarda olmak {izere iki adet ingilizce dersini
icermektedir. Buna gére ingilizce derslerinin programdaki orani %7,7 dir.

Agilan ingilizce Dersleri:

ENG 127 Basic English |
ENG 128 Basic English Il

e Secmeli yabanci dil ders imkanlari/ikinci yabanci dil secen 6grenci oranlari (varsa)

Universitede Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde bulunan Modern Diller Biriminin her yariyil
basinda actigl se¢meli yabanci dil dersleri bulunmaktadir. Bu dersler Almanca, Arapga, Azerice,
Cince, Fransizca, Rusca, ispanyolca ve italyanca’nin gesitli kurlarini icermektedir?.

Bliro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programinda ikinci yabanci dil secen &grenci
bulunmamaktadir.

e Bu kapsamda yapilan 6grenci bilgilendirmeleri

Yariyill baslarinda ders kayitlar sirasinda 6grenciler secmeli yabanci dil imkanlari konusunda
gerek danismanlar, gerekse Yabanci Diller Yiksekokulu duyurulariyla bilgilendirilmektedir (EK 2).

e 2017 -2020 yillari arasinda bu konuda yapilan degisiklikler/iyilestirmeler

2. Baskent Universitesinin Fakdlteleri ile MYO lari arasinda egitim 6gretim birlikteliginin saglanmis
oldugu (ayni derslikleri ve ayni uygulama laboratuvarlarindan yararlanmalari gibi) gbzlemlenmisken,
diger kamplslerdeki MYQ’larinin Merkezdeki MYO’larin sahip olduklari standartlara sahip
olmadiklari gozlenmistir. Merkez disindaki MYOlarin sartlarinin Merkez Kampisteki MYQO’larin
standartlarina yikseltilmesi gelismeye acik yon olarak degerlendirilmektedir.

1 http://eldbu.baskent.edu.tr/kw/upload/101/dosyalar/moderndiller/MODERN-DiLLER-BiRiMiNDE-VERILEN-
SECMELi-DERSLER.pdf?birim=101&menu id=19



http://eldbu.baskent.edu.tr/kw/upload/101/dosyalar/moderndiller/MODERN-DiLLER-BiRiMiNDE-VERiLEN-SEcMELi-DERSLER.pdf?birim=101&menu_id=19
http://eldbu.baskent.edu.tr/kw/upload/101/dosyalar/moderndiller/MODERN-DiLLER-BiRiMiNDE-VERiLEN-SEcMELi-DERSLER.pdf?birim=101&menu_id=19

Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu dolayisiyla Muhasebe ve Vergi Uygulamalari Programi Baskent
Universitesinin kampiisiinde yer almaktadir. Bu nedenle tiim Fakiilte ve Yiiksekokullarla egitim ve
ogretim  birlikteligi  saglanmistir.  Universitedeki asagida  belirtilen tim  olanaklardan
yararlanmaktadir.

e Servis

Baskent Universitesi Servis Hizmetleri Biriminin sagladigi tim hizmetler?
e Kantin-yemek imkanlari

Kafeterya ve Restoran Hizmetleri?
e Sporimkanlari

Saglk, Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgl binyesinde bulunan Spor Hizmetleri Midirligliniin
sagladigi olanaklar?

o Rehberlik ve psikolojik danismanlik
Psikolojik Danisma ve Rehberlik Merkezinin sundugu hizmet alanlar®
e KitUphane imkanlari

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin sundugu hizmetler®

e Derslik
Nitelik Alan (m?) Kapasite Donanim

Derslik 1 adet 80 m? 50 6grenci 1 ad.Bilgisayar, 1 ad.Projeksiyon Mak.
Derslik 2 adet 85 m? 50 6grenci 1 ad.Bilgisayar, 1 ad.Projeksiyon Mak.
Derslik 3 adet 42 m? 20 6grenci 1 ad.Bilgisayar, 1 ad.Projeksiyon Mak.
Derslik 2 adet 50 m? 25 6grenci 1 ad.Bilgisayar, 1 ad.Projeksiyon Mak.
Laboratuvar 2 adet 85 m? 25 6grenci 26 adet Bilgisayar, 1 ad. Proj.Mak.
Katiphane 16.500 m? 1.627 6grenci Tam donanimli

Konferans Salonu 2 adet 1 ad.Bilgisayar, 1 ad.Projeksiyon Mak.

*Tablo Haziran 2019 yilinda hazirlanan Biiro Yonetimi ve Yénetici Asistanligi Programi Birim Ozdegerlendirme
Raporundan alinmistir.

2020-2021 Gz Yariyihna ait derslik programlarimiz kanit olarak sunulmustur.”

e Secmeli dersler/ortak secmeli dersler

2 http://ulasim.baskent.edu.tr/kw/menu_icerik.php?birim=5067&menu_id=12

3 https://www.baskent.edu.tr/tr/icerik/saglik-beslenme-barinma-ulasim/yiyecek-icecek-hizmetleri/48
4 http://sporm.baskent.edu.tr/kw/index.php

5 http://pdr.baskent.edu.tr/kw/menu icerik.php?birim=134&menu_id=9

6 http://lib.baskent.edu.tr/tr/#

7 http://sbmyo.baskent.edu.tr/kw/upload/487/dosyalar/Derslikler---Uygulama-
Esaslari.pdf?birim=487&menu_id=19&dil=TR



http://ulasim.baskent.edu.tr/kw/menu_icerik.php?birim=5067&menu_id=12
https://www.baskent.edu.tr/tr/icerik/saglik-beslenme-barinma-ulasim/yiyecek-icecek-hizmetleri/48
http://sporm.baskent.edu.tr/kw/index.php
http://pdr.baskent.edu.tr/kw/menu_icerik.php?birim=134&menu_id=9
http://lib.baskent.edu.tr/tr/
http://sbmyo.baskent.edu.tr/kw/upload/487/dosyalar/Derslikler---Uygulama-Esaslari.pdf?birim=487&menu_id=19&dil=TR
http://sbmyo.baskent.edu.tr/kw/upload/487/dosyalar/Derslikler---Uygulama-Esaslari.pdf?birim=487&menu_id=19&dil=TR

Her vyariyil basinda Universitenin tiim Fakiilte ve Yiiksekokullarinda genele acilan derslerin
duyurulari yapilmakta ve 6grenciler bilgilendirilmektedir. Bu dersler 6grenciler tarafindan kredili
ya da kredisiz segmeli ders olarak alinabilmektedir. Ayrica GSBHSH Secmeli Giizel Sanatlar/ilk
Yardim adi ile Universitedeki tim oOgrencilerin zorunlu se¢meli olarak aldiklari dersler
bulunmaktadir. Bu derslerin duyurusu Giizel sanatlar Birimi tarafindan yapilmaktadir®.

e Ogrenme kaynaklar

Baskent Universitesinin 2019 yilina ait Kurum i¢c Degerlendirme Raporunda belirtilen 6grenme
kaynaklarina Yiksekdgretim Kalite Kurulunun Web sitesinden ulasilabilir. Bu kaynaklar 2020-
2021 Guz Yariyilinda da kullanilmaktadir®.

e Engelli 6grencilere (varsa) saglanan imkanlar
Biliro yonetimi ve yonetici asistanligl Programinda engelli 6grenci bulunmamaktadir.

e 2017 -2020 yillari arasinda bu konuda yapilan degisiklikler/iyilestirmeler

8 https://drive.google.com/file/d/17tNM_ wx36u-Ed1hAutUZteug0QVbHpFV/view
% https://yokak.gov.tr/raporlar/IntrnalReportPublic?unild=1045&termYear=2019 (25-27. Sayfalar)



https://drive.google.com/file/d/17tNM_wx36u-Ed1hAutUZteug0QVbHpFV/view
https://yokak.gov.tr/raporlar/IntrnalReportPublic?uniId=1045&termYear=2019

EKLER

EK 1: Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhigl Ders Katalogu

Universite Zorunlu Dersleri T | U | K | AKTS
BTU 100 |BIiLGISAYAR OKURYAZARLIGI 2 - 2 |2
GSB HSH | SECMELI GUZEL SANATLAR/ILKYARDIM - 2 1
ORY100 | UNIVERSITE HAYATINA GIRIS - 1 -

TOPLAM 4
Birinci Yanyil (Giz) T | U | K | AKTS
ENG127 |BASIC ENGLISH I 4 - 4 |5
BYYA 101 | GENEL EKONOMI 3 |- |3 |6
BYYA 103 | GENEL MUHASEBE 3 - 3 |6
BYYA 105 | SEKRETERLIK BILGISI 3 - 3 |5
BYYA 107 | KLAVYE TEKNIKLERi 2 |2 |3 |6
TURK101 | TURK DiLi I 2 - 2 |2

TOPLAM 30
ikinci Yaniyil (Bahar) T | U | K |AKTS
ENG128 |BASIC ENGLISH II 4 - 4 |5
BYYAXXX |SECMELI DERS | 3 - 3 |5
BYYA 102 | GENEL iSLETME 3 - 3 |5
BYYA 104 | DOSYALAMA VE ARSIVLEME 3 - 3 |6
BYYA 106 | MESLEKi YAZISMALAR 2 2 3 |6
BYYA 120 |STAJ 0O |40 |0 |1
TURK102 | TURK DilLi Il 2 |- (2 |2

TOPLAM 30
Ugiincii Yariyil (Giiz) T | U /| K |AKTS
BYYAXXX SECMELI DERS II 3 - 3 |5
BYYAXXX SECMELI DERS 11 3 - 3 |5
BYYAXXX SECMELI DERS IV 3 - 3 |5
BYYA 201 BURO YONETIMI 2 |2 [3 |4



http://angora.baskent.edu.tr/bilgipaketi/?dil=TR&menu=akademik&inner=katalog&birim=489&ders=181100

BYYA 203 HALKLA iLISKILER 3 |- 3 |4

BYYA 205 ORGUTSEL DAVRANIS 3 |- |3
ATA201 ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHi | 2 |- |2
TOPLAM 30
Dordiincii Yariyil (Bahar) T | U | K | AKTS
BYYAXXX SECMELI DERS V 3 |- |3 |5
BYYAXXX SECMELI DERS VI 3 |- |3 |5
BYYA 202 MUSTERI iLISKILERI YONETIMI 3 |- |3 |6
BYYA 204 | YONETICI ASISTANLIGI 3 |- |3 |6
BYYA 206 | YONETIM BILGI SISTEMLERI 3 |- |3 |6
ATA202 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIiHi Il 2 |- |2 |2
TOPLAM 30

Se¢meli Dersler T | U | K |AKTS
BYYA 150 ILETISIM 3 |- [3 |5
BYYA 152 YONETIM VE ORGANIZASYON 3 |- |3 |5
BYYA 154 iS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU 3 |- |3 |5
BYYA 156 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI |3 |- (3 |5
BYYA 158 | TEMEL HUKUK 3 |- |3 |5
BYYA 160 MUHASEBE PAKET PROGRAMLARI 3 |- |3 |5
BYYA 250 | ARASTIRMA YONTEMLERI 3 |- |3 |5
BYYA 251 GRAFIK TASARIM 3 |- |3 |5
BYYA 252 GIRISIMCILIK VE LIDERLIK 3 |- (3 |5
BYYA 253 STRATEJIK YONETIM 3 |- |3 |5
BYYA 254 | TICARET HUKUKU 3 |- |3 |5
BYYA 255 KONGRE VE FUAR ORGANIZASYONU 3 |- |3 |5
BYYA 256 GORSEL SUNUM HAZIRLAMA 3 |- |3 |5
BYYA 257 VERI TABANI YONETIMI 3 |- |3 |5
BYYA 258 PAZARLAMA YONETIMi 3 |- |3 |5
BYYA 259 | WEB TASARIMI 3 |- |3 |5
BYYA 260 CEVRE KORUMA 3 |- |3 |5
BYYA 261 INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 3 |- |3 |5




BYYA262  |SOSYAL MEDYA 3 3 |5
BYYA263  |INTERNET BiLGi SISTEMLERI 3 3 |5
BYYA264 | ORGUT KURAMI 3 3 |5
BYYA265 | ETKiLi VE GUZEL KONUSMA 3 3 |5
BYYA266 INSAN BILGISAYAR ETKILESIMI 3 3 |5
BYYA267  |E- ISLETMECILIK 3 3 |5
BYYA268 | MUZAKERE TEKNIKLERI 3 3 |5
BYYA269 | MESLEK ETiGi 3 3 |5
BYYA270 | CAGDAS YONETIM TEKNIKLERI 3 3 |5




Ek 2: Yabanci Diller Yiksekokulu, Modern Diller Biriminin duyurusu
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SOSYAL BILIMLER. MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

2020-2021 Ogretim Yih Giiz Déneminde Yabanci Diller Viiksekokulu Modem Diller
Birimi tarafindan agilan secmeli dersler, ders kodlan ve ders programlan EK'te sunulmmgtur.

Bilgileninize arz edenim.
e-imzahdr
Prof Dr. Ugur GUNGOR
Miidiar

DAGITIM
Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanhfima
Eczacilik Fakiiltesi Dekanlifina
Egitim Fakiiltes: Dekanhfina

Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanlizma
Giizel Sanatlar Tasanm ve Mimarlik Fakiiltesi
Dekanhgima

Hukuk Fakiiltesi Dekanhfina
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Dekanhifina

Netisim Fakiiltesi Dekanhgina
Mithendislik Fakiiltesi Dekanhina
Saglk Bilimleri Fakiiltesi DekanhZma
Tip Fakiiltesi Dekanlifma

Tican Bilimler Fakiiltesi Dekanlifina
Devlet Konservatuan Miidiirligiine
Saglik Hizmetlen Meslek Yiiksekokulu
Midirligine

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Midarliagine

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Midirliagine




