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TOPLANTI TUTANAK FORMU

Toplant1 Bilgileri: Sosyal Bilimler MYO/ Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi Toplantisi

Toplant1 Sayisi:
Toplanti1 Tarihi: 12 Haziran 2024 Saat: 15.30 Toplant1 No: -
Toplant1 Yeri: Sosyal Bilimler MYO Mudur Ofisi.

Toplant1 Yoneticisi:

Dog. Dr. Kiviletm ROMY A BILGIN (Yiiksekokul Miidiirii)

Raportor: Dr. Ogr. Uyesi Menekse Oztoprak (Biiro Yénetimi ve Yonetici Asistanligi Program
Sorumlusu)

Toplanti 23/11/2023 tarihli Yiiksekogretim Genel Kurul kararina istinaden Adalet Programi,

Konusu/Gindem: Mahkeme Biiro Hizmetleri Programina déniistiiriilerek Biiro Yonetimi ve Sekreterlik

Hizmetleri Boliimii altinda yer almistir.Dolayisiyla s6zkonusu boliimiin altinda benzer
iki program olusmustur. Her iki programin birbirinin aynisi/benzeri olmadan
Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi’nin olusturulmasi, Biiro Yonetimi ve Yonetici
Asistanligr Programinin mevcut durumunun gézden gegirilmesi ve 2024-2025 egitim
ogretim yil1 hazirliklar

Katihhma Bilgileri:
Sira | Unvam / Adi Soyadu: Kurum: Gorevi: Imza:
No:
Y tiksekokul
1 Dog¢. Dr. Kiviletm ROMYA BILGIN | SBMYO Mudur
2 Ogr. Gor. Selguk TEMEL SBMYO Y uksekokul Mudiir
Yardimcisi
3 SBMYO Biro
Dr. Ogr. Uyesi Menekse Yonetimi ve Program Sorumlusu
OZTOPRAK YoOnetici
Asistanlig1
Programi
4 SBMYO Adalet
Dr. Ogr. Uyesi Ece KARADUMAN | Prg./Mahkeme Program Sorumlusu
MERCAN Biro Hizmetleri
Prg.
5 Dr. Ogr. Uyesi Asuman ERBEN SBMYO Biiro
YAVUZ YOnetimi ve
Y Onetici
Asistanlig1
Programi
6 Dr. Ogr. Uyesi Tuggem SECER SBMYO/Adalet
Programi
7 Ogr. Gor. Asim Tanju UYGUR SBMYO/Adalet
Programi
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Toplanti Giindem Maddeleri:

1 | Program 6gretim elemanlarinin akademik performanslari
2 | 2024-2025 Akademik Yili’'nda 6grenci almasi planlanan Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi ders
katalogunun, ders tanimlarinin incelenmesi
3 | Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi ile Mahkeme Biiro Hizmetleri Programlarinin birbirinden farkl
misyon ve vizyonda olmasi.
Program web sayfalarinin giincel olmasi
Program Bilgi paketleri’ndeki program yeterliliklerin, dersin 6grenme kazanimlariyla uyumlu olmasi ve
AKTS is yikii
6 | Derslerin degerlendirme yontemi ve gegme kriterleri
7 | Yuksekokul genelinde hizmetigi egitimler
8 | Yuksekokulda kolokyumlarin diizenlenmesi
9 | 2024-2025 Giiz doneminde acilacak derslerin ve dgretim elemanlarinin belirlenmesi
10 | Ders saat ucretli hoca se¢iminde dikkat edilmesi ve sektor tecriibesi gerekli dersler igin sektorde alaninda
uzman Kisilere dersin agilmasi
11 | Mesleki Ustiinliik saglayacak secmeli derslerin agilmasina devam edilmesi
12 | Akreditasyon slreci
13 | Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi hakkinda, Biiro Yonetimi ve Y6netici Asistanligi Programi 6gretim
elemanlarinin goriislerine bagvurulmasi
Alinan Kararlar ve Notlar:
1 | Program Ogretim elemanlarinin mevcut akademik durumlar1 ve hedefleri hakkinda bilgi edinilmis ve
nitelikli yaymlar i¢in gerekli desteklerin saglanmasi
2 | Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi’nin ders katalogu netlestirilerek ders kataloguna yansitilmasi
3 | Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi programinin yonetim agirlikli derslerle, Mahkeme Biro
Hizmetleri Programi’nin Hukuk agirlikli dersler yiiriitiilmesi. Biiro YOnetimi ve ydnetici Asistanligi
programi yonetim, Mahkeme ve Biiro Hizmetleri Program1 Hukuk olarak ayristirilarak birbirinin aynisi
goriintiistinden uzaklastirilmasi ve misyonlarinin tamamen farkli olmasi
4 | Programin web sayfasinin giincel ve aktif olmasi
Program bilgi paketleri’ndeki program yeterliliklerin, dersin 6grenme kazanimlariyla uyumlu olmasi ve
AKTS is yiikii ile ilgili mevcut durumun gerekli durumlarda yenilenmesi
6 | Derslerin degerlendirme yontemi ve gecme kriterleri ile ilgili olarak 2024-2025 yili giiz doneminden
itibaren okul yonetiminin dnerecegi bir sistem {lizerinden degerlendirmelerin yapilmasina
7 | Yuksekokul Midirliigiiniin gerek gordiigli ve/veya ihtiyag dahilinde gergeklestirilecek hizmetigi
egitimlere destek ve katilimlarin saglanmasi
8 | 2024-2025 yil1 gliz doneminden itibaren ylksekokulda 2 ya da 3 haftada bir kolokyumlarin diizenlenmesi
9 | 2024-2025 giiz doneminde agilacak derslerin ve Ogretim elemanlarinin belirlenmesi i¢in program/ders
ogretim elemanlar1 ile goriismelerin yapilmasi 16 Temmuz 2024 tarihine kadar agilacak derslerin ve
ogretim elemanlarinin belirlenerek yonetime sunulmasi
10| Derslerin yiksekokul ve tniversite igerisinden gelen 6gretim elemanlartyla yiiriitiildiigi 4 yart yilda 1 ya
da 2 ders icin ders saatli 6gretim elemanina ihtiyag duyuldugu ve alaninda uzman s6z konusu ders Gzerine
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calisan kisilerin ders vermesinin saglanmasina devam edilmesi

11 | Mesleki Ustiinliik saglayacak se¢meli derslerin agilmasina devam edilmesi (Protokol ve Sosyal Davranis
Kurallari, Etkili ve Giizel Konusma, Psikoloji, Topluma Hizmet Uygulamalar1 vb)

12 | Akreditasyon siireci hakkinda kisa 6n bilgilendirmenin verildigi ve ayrintili bilgilendirmenin yapilmasi

13 | Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi hakkinda, Biiro Yo6netimi ve Yo6netici Asistanligi Programi 6gretim
elemanlarinin goriisleri ve Onerileri dogrultusunda ders katalogunda giincellemeler yapilmis olup
gerektiginde koordineli bir sekilde calisilmasi ayrica ¢ift anadal igin calismalarin yapilmasi ve
tanitimlarda yer verilmesi, iki programin birbirine destekleyen ve ayrisan yonlerinin vurgulanmas.

Ek Bilgiler:

Form No: 99.03 Revizyon No:01

Uygulama Tarihi: 14.07.2017 Revizyon Tarihi:22.11.2023




A,
<>

BASKENT
UNIVERSITESI

TOPLANTI TUTANAK FORMU

Form No: 99.03

Revizyon No:01

Uygulama Tarihi: 14.07.2017

Revizyon Tarihi:22.11.2023




