
Ek:  
 
Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı;  vakıf üniversiteleri içerisinde  sadece Başkent 
Üniversitesi Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu bünyesinde mevcuttur. Program, vakıf 
üniversiteleri arasında tek olmasına rağmen devlet üniversitelerinde örgün, açıktan ve uzak 
öğretim  (tablo-1)şeklinde yüksek kontenjanlarla eğitim öğretim vermektedir.  
 
Tablo-1 Uzaktan Ve Açıköğretim Şeklinde Eğitim Veren Üniversiteler 

 Üniversite ve Program 
Adı 

Kontenjanı Yerleşen Kesin Kayıt 
Yaptıran 

Kazanıp Kayıt 
Yaptırmayan 

1 

Anadolu Üniversitesi Açık 
öğretim Fakültesi 
(Açıköğretim) Büro 
Yönetimi ve Yönetici 
Asistanlığı 
 

1050 1050 644 406 

2 
Atatürk Üniversitesi Açık 
ve Uzaktan Öğretim 
Fakültesi  (Açıköğretim) 

736 736 515 221 

3 

Ankara Üniversitesi Açık 
ve Uzaktan Eğitim 
Fakültesi Hukuk Büro 
Yönetimi ve Sekreterliği 

111 111 66 45 

4 
Hukuk Büro Yönetimi ve 
Sekreterliği  
 

örgün öğretim şeklinde 16 devlet  üniversitesinde 
mevcuttur. 

5 

İstanbul Üniversitesi Açık 
ve Uzaktan Eğitim 
Fakültesi (Açıköğretim) 
Hukuk Büro Yönetimi ve 
Sekreterliği 

840 840 599 241 

6 

Ankara Üniversitesi Açık 
ve Uzaktan Eğitim 
Fakültesi) Uzaktan 
Öğretim 

163 163 114 49 

 
Ayrıca, 131 devlet üniversitesinde büro yönetimi ve yönetici asistanlığı programı 
bulunmaktadır.  Bazı Üniversitelerde birkaç meslek yüksekokulunun altında da bu program 
mevcuttur (Bursa Uludağ Üniversitesi, Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu, Bursa Uludağ 
Üniversitesi Orhaneli Meslek Yüksekokulu vb.). Bir diğer durumda devlet üniversitelerinin 
bünyesinde ikinci öğretim şeklinde de bu programın olmasıdır ( Selçuk Üniversitesi iö. sosyal 
bilimler meslek yüksekokulu). Devlet üniversitelerinde örgün, gündüz ve ikinci öğretim, 
uzaktan ve açık öğretim fakülteleri bünyesindeki büro yönetimi ve yönetici asistanlığı 
programının  kontenjanlarının da dolmamış olması dikkat çekmektedir. 

 
 
 



 
 
Tablo-2 2022 Yılı Programa Kayıt Yaptıran Öğrencilerin Sayı ve Yüzdelik Oranları 

Program Adı 
Burs 

 
Kontenjan 

2022 

Yerleşen 
2022 

 

Kayıt 
2022 

 

Doluluk 
Oranı 
2022 

 

Büro 
Yönetimi ve 
Yönetici 
Asistanlığı  

50 
100 

12 
8 

12 
8 

11 
6 

%85 

Toplam  20 20 17 

 
Tablo-3 2023 Yılı Programa Kayıt Yaptıran Öğrencilerin Sayı ve Yüzdelik Oranları 

Program Adı 
Burs 

 
Kontenjan 

2023 

Yerleşen 
2023 

 

Kayıt 
2023 

 

Doluluk 
Oranı 
2023 

 

Büro 
Yönetimi ve 
Yönetici 
Asistanlığı  

50 
100 

12 
8 

12 
9 

6 
9 %75 

Toplam  20 20 15 

  
Tablo-4  2024 Yılı Programa Kayıt Yaptıran Öğrencilerin Sayı ve Yüzdelik Oranları 

Program Adı 
Burs 

 
Kontenjan 

2024 

Yerleşen 
2024 

 

Kayıt 
2024 

 

Doluluk 
Oranı 
2024 

 

Büro 
Yönetimi ve 
Yönetici 
Asistanlığı  

50 
100 

11 
8 

11 
8 

7 
8 %78,9 

Toplam  19 19 15 

 
 
Yüksekokulumuz, 2022, 2023 ve 2024 yılı doluluk oranları Tablo 2, Tablo 3 ve Tablo 4 te 
verilmiştir. Söz konusu tabloya göre 2022 de %85, 2023 de % 75 2023 yılında ise %78,9 
olduğu görülmektedir.  2024 yılında kayıt yaptıran öğrenci sayısının 2023 yılı kayıt yaptıran 
öğrenci sayısıyla  aynı olduğu yüzdelik olarak ise doluluk oranın arttığını dikkat çekmektedir. 
(2024 yılında programın 20 olan kontenjanının 19 a düşürülmüştür). 2022 yılında %100 bursu 
olarak da kontenjanda açık olmasına rağmen 2023 ve 2024 yıllarında %100 dolmuştur. Büro 
yönetimi ve yönetici asistanlığı programına sayısal olarak 2023 eğitim öğretim yılıyla aynı 
sayıda öğrenci (eğitim ücretlerindeki %100 ün üzerindeki artışa rağmen) yerleşmiştir.  
 
Özetle, programda son iki yılda; 



 
burslu kontenjanı %100 dolmuştur (2022 yılına göre artış göstermiştir). 
%50 burslu kontenjanı doluluk oranı da 2023 yılına göre artış göstermiştir. 
 
Programdaki doluluk oranlarıyla ilgili olarak; 
 

 Ülkenin genel ekonomik yapısının, 

 Ailelerin alım gücünün düşmesinin ve gelecek yıllardaki artışları öngörememeleri, 

 Dünyada meydana gelen savaş, deprem, pandemi gibi belirsizlerin oluşturduğu 
kaygıların aileler üzerinde etki, baskı ve gelecek kaygısı oluşturması  

 Ülkedeki yüksek enflasyon, 

 Eğitim ücretlerinin %100 ün üzerinde artış göstermesi (eski kayıtlı öğrencilerdeki 
artışın da son yıllarda daha yüksek seyretmesi vb) 

 Konaklama giderlerinin (yurt, ev kiraları vb) artması 

 Kampus içindeki ve dışındaki yemek giderlerindeki artışlar, 

 Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü’nda 2024 yılında eğitim öğretime başlayan 
Mahkeme Büro Hizmetleri programı’nında (isim benzerliği dışında programın 
içeriğinin ayrı olmasına rağmen) etkisinin olabileceği önümüzdeki yılda daha net 
görülebileceği, 

 2025 yılı için programın kontenjanının 19 olarak kalmasının uygun olacağı kanaatiyle 
bilgilerinize saygılarımla arz ederim.  

 
 


